
Sukladno dlanku 4. stavak 2. Zakona o pravu na pristup informacijama ("NN"
br.172103, 1441 1 0, 37 11 1, 77 I 11 ) ravnateljica osnovne Skole Josipa Kozarca,
Lipovljani donosi:

KATALOG INFORMACIJA

1. UVODNE NAPOMENE

Katalog informacija sadrZava pr.glqO informacija koje posjeduje, kojima
raspolaZe il i nadzire Osnovna SkoldJosipa Kozarca, Lipovljani (dalje u tekstu:
Skota ;. " 

-, 
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Skota kao javna ustanova omogucuje pristup informacijama na sljedece
nadine:

1. putem sluZbene web stranice Skole (www.os-jkozarca-
l ipovl jani.skole.hr)
- informacije o ustrojstvu Skole

- informacije o opcim aktima Skole

- informacije o aktivnostima Skote

- informacije o udenickim postignucima

- informacije za roditelje

- priopcen ja za javnost ( te navesti i ostale informacije koje se nalaze
na web stranici Skole

2. neposrednim pruZanjem informacija korisniku prava na informaciju koji
je podnio zahtjev za pristup informacijama

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe
traZene informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije, preslike dokumenata koji sadrze
trazenu informaciju il i drugi oblik informacije korisniku prava na
informaciju koji je podnio zahtjev za pristup informacijama 
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2. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Djelatnost Skole je odgoj i osnovnoSkolsko obrazovanje.

SjediSte Skote je u Lipovljanima te uz maticnu Skolu ima i podrudne Skole u
Kozaricama, Kraljevoj Velikoj, Novoj Subockoj, piljenicama i Staroj Subockoj.

Unutarnje ustrojstvo Skole :



1. Strudno pedago5ka sluZba
2. Administrativno tehnicka sluZba

3. SADRZN"I INFORMACIJA KOJIMA SXOU
RASPOL AZE:

. INFORMACIJE O USTROJSTVU IORGANIZACIJI RADA SXOIE I
oPct AKT| sxole

r. Godi5nji plan i program rada'Skole i izvje5ca o realizaciji godi5njeg plana
iprograma rada

2. Skotski kurikulum
3. Opci akti Skole . Statut, Pravifnik o radu, Pravilnik o za5titi na radu

Pravilnik o za5titi od pozara, Pravilnik o ku6nom redu, Pravilnik o duvanju,
koriStenju, odabiranju I izlucivanju arhivskog i registraturnog gradiva, Pravilnik
o promicanju spoznaja o Stetnosti duhanskih proizvoda

4. Dokumentacija o radu kolegijalnih tijela Skole
5. Ostala dokumentacija o aktivnostima Skole iorganizaciji rada u Skoli

. INFORMACIJE SADRZANE U PEDAGOSKOJ DOKUMENTACIJI I
EVIDENCIJAMA

1. Maticna knjiga ucenika (matica udenika),
2. Registar ucenika upisanih u matidnu knjigu,
3. Razredna knjiga s imenikom udenika, pregledom rada idnevnikom rada,
4. Upisnica u osnovnu Skolu,
5. Prijavnica iZapisnik o polaganju popravnoga ispita,
6. Prijavnica i Zapisnik o polaganju razrednoga - predmetnoga (razlikovnoga;
dopunskoga) ispita,
7. Spomenica Skole

Ostala metodidka i nastavna dokumentacija ievidencije

. INFORMACIJE SADRZANE U JAVNIM ISPRAVAMA I OSTALIM
AKTIMA KOJE STOM DONOSI NA TEMELJU JAVNIH OVLASTI

o INFORMACIJE O PODACIMA RADNIKA U SVEZT SA
ZASNIVANJEM, SADRZAJEM I PRESTAKOM RADNOG ODNOSA I
OSTALI PODACI O RADNICIMA KOJE JE SKOLA OBVEZ}IA "*
VODITI

1 . Natjecajna dokumentacija
2. Statistidki podaci o radnicima
3. Osobni i drugi podaci o radnicima u svezi ostvarivan ja prava iz

radnog odnosa i drugi podaci o radnicima koje je skola obvezna
voditi

O INFORMACIJE O FINANCIJSKOM I RAEUNOVODSTVENOM
POSLOVANJU SKOLE



1. Godi5nja, polugodiSnja i ostala izvje5ca o financijskom poslovanju -
prihodi, primici, rashodi, izdaci te izvori f inanciranja
2. Finacijski plan
3. Podaci  o placama, dodacima na placu, naknadama ,  iostal im
materijalnim pravima radnika
4. Podaci o isplatama drugog dohotka iautorskim honorarima
5. Plan nabave
7. Statisticka izvjeS6a i druga izvje5ca i podaci o financijskom
poslovanju Skole koje je Skola obvezna voditi

. STATISTIEKI PODACI KOJE JE SKOLA OBVEZNA VODITI,
ZVJESCA TE OSTALI PODACI SADRZANI U AKTIMA I
DOKUMENTACIJI  SKOLE' '
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Namjena informacija

Namjena informacija u Smislu ovog Kataloga je vodenje podataka sukladno
zakonskim obvezama Skole iosigpravanje prava na pristup informacijama, u
skladu s odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama i drugim
propisima.

Nadin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i
prema postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

SluZbenik za informiranje je ovla5tena osoba za ostvarivanje prava na pristup
informacijama .

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem sluZbenika za informiranje
na temelju zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Zahtjev se moZe podnijeti

1. Pisanim putem na po5tansku adresu Skole: Augusta Senoe 1,44322
Lipovl jani  

,  *  aF:.1
2. Elektronskim putem na mail adresu Skole:os-lipovljani-001@skole.htnet.hr

3. Telefonskim putem na broj044lG76-001 u radno vrijeme Srote od g,00 do
14.00 sat i .

Pri ostvarivanju prava na pristup informacijama podnositelji zahtjeva
oslobodeni su placanja upravnih pristojbi, a duZni su snositi evenutalne
tro5kove u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji u visini stvarnih
tro5kova .



Skola ce podnositelju zahtjeva omoguciti pravo na pristup informaciji u
zakonskom roku od 15 dana od dana podno5enja zahtjeva , osim u
sludajevima kada je ovla5tena prema Zakonu o pravu na pristup
informacijama produZiti navedeni rok do 30 dana.
Skola ce podnositelju uskratiti pravo na pristup informacijama u slucajevima
koji su zakonom propisani kao izuzeci od prava na pristup informacijama.

lzuzeci od prava na pristup informacijama

Skola ce uskratit pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem
tajnosti sukladno zakonu i/ili op6enr aktu donesenom na temelju zakona kojim
se propisuje tajnost podataka ilije a5ti6ena zakonom kojim se ureduje
podrucje za5tite osobnih podataka

Skola 6e uskratiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:

1. Onemogucilo udinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog,
upravnog il i drugog pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske
odluke i l i  kazne,

2. Onemogucilo rad tijela koji vr5e upravni nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti,

3. Povrijedilo pravo intelektualnog vlasni5tva, osim u sludaju izricitoga
pisanog pristanka autora il i vlasnika.

Skola ce uskratiti pristup informacijama koje se ticu svih postupaka koje vode
nadleZna tijela u predistraZnim i istraZnim radnjama za vrijeme trajanja tih
postupaka, a iznimno 6e se omoguciti pristup navedenim informacijama, ako
je takvo postupanje u interesu javnosti i nuZno za postizanje zakonom
utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji treba postici.

Ako odredena informacijama sadrZi i podatak klasificiran stupnjem tajnosti,
neklasificirani dijelovi informacije ucinit ce se dostupnim.

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjivat 6e se
odredbe Zakona o opcem upravnom postupku (,,NN" br.4710g )osim u
sludajevima kada je drukdije propisano Zakonom o pravu na pristup
informacijama. , t 4,.:.a

Pri obradivanju, kori5tenju i raspolaganju informacija kojima Skola raspolaZe
obvezno je postupati u skladu s vaZe6im zakonskim odredbama, a osobito u
skladu s odredbamaZakona o za5titi osobnih podataka ("Narodne novine" br.
1 03/03.,  1 19t06.,41109.).

Klasa: 012-04112-0113
Urbroj: 2176-43-01-12-2 

.:.,," 
': " .

i,., rii.;..;: ,. +ru"t?','""'
"t.1i,,,,,..,,.lv|'i r1 

" 
n 
" 

F a lti s,'b ili.ildtb t; i.a


